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SPORTELLO TELEMATICO 

 

PREMESSA 

 

Artigiancassa, in qualità di Soggetto istruttore individuato dall’amministrazione regionale tramite procedura 

a evidenza pubblica, ha messo a disposizione uno sportello telematico per la presentazione delle domande 

di agevolazione online a valere sulla L.949/52 e L.240/81. 

Lo sportello consente: 

✓ la compilazione in via telematica della domanda di agevolazione con un processo semplificato e 

guidato; 

✓ l’upoload del fascicolo documentale; 

✓ la trasmissione online della domanda corredata dagli allegati, con l’attribuzione automatica del 

numero di protocollo e il rilascio di apposita ricevuta contenente gli elementi identificativi. 

 

Il manuale ha lo scopo di agevolare e guidare la compilazione online delle domande di agevolazioni da parte 

dei soggetti abilitati. 
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Accreditamento 
 

Le imprese in possesso dei requisiti possono presentare la domanda di agevolazione esclusivamente per il 

tramite di: 

 

✓ Associazioni Artigiane di categoria; 
 

✓ Banche di cui all’art. 13 del Decreto Legislativo n. 385/1993; 
 

✓ Società di leasing (limitatamente alla L.240/81) 
 

 

I soggetti che rientrano in tali categorie devono essere preventivamente accreditati sulla piattaforma 

telematica di Artigiancassa: 

https://www.artigianonline.artigiancassa.it/agevolato/ 

 

 

Per richiedere l’accreditamento e per assistenza rivolgersi a: 

 

sardegna@artigiancassa.it 

  

https://www.artigianonline.artigiancassa.it/agevolato/
mailto:sardegna@artigiancassa.it
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Accesso e identificazione 
 

1. Inserisci il nome utente fornito in fase di accreditamento; 

2. Inerisci la password temporanea fornita in fase di accreditamento 

3. Clicca su VAI 
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Cambio password 
 

Clicca su “Cambia password” 

 

 

Inserisci la vecchia password e scegline una nuova 

Clicca su “cambia” 
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Inserimento di una nuova domanda 
 

Dalla sezione HOME è possibile avviare la compilazione di una nuova richiesta di agevolazione cliccando su 

“INSERISCI” in corrispondenza della richiesta di contributo a valere sulla L.949/52 o sulla L.240/81.  

 

 

 

 

 

L’illustrazione che segue si riferisce al solo titolo esemplificativo alla compilazione di una richiesta a valere 

sulla L. 949/52.  

La compilazione delle domande a valere sulla L. 240/81 segue esattamente gli stessi criteri e logiche di 

compilazione; i campi differiscono unicamente sui dati dell’investimento e sui dati tipici del contratto di 

locazione finanziaria che sono illustrati nel focus dedicato.  

 

Per dubbi di compilazione rivolgersi a: 

sardegna@artigiancassa.it 

070 674009 

mailto:sardegna@artigiancassa.it
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Compilazione della domanda 
 

Dopo aver cliccato su INSERISCI (vedi punto precedente) si avvierà in automatico la compilazione della 

richiesta: 

1. Prendi visione delle informative privacy ed inserisci il flag di presa visione; 

2. Inserisci il CF per le ditte individuali o la PARTITA IVA per le società 

3. Clicca su AVANTI  

 

 

A questo punto viene acquisita l’ANAGRAFICA dell’impresa dalle banche dati online e si può procedere con 

la compilazione delle maschere di ognuno degli step obbligatori: 

 

 

 

PRESTA ATTENZIONE: 

 

 

NOTA BENE: Artigiancassa prende in carico esclusivamente le richieste per le quali sono stati completati 

tutti gli step previsti, in particolare quello di TRASMISSIONE che verrà descritto più avanti.   
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1. Utilizzo del CONTROLLA ERRORI 
 

Prima di procedere con la compilazione, nota che al termine di ogni maschera è presenta la funzione 

CONTROLLA ERRORI. Il controllo deve essere eseguito al termine di ogni maschera così da correggere 

eventuali errori di compilazione o verificare l’assenza di dati obbligatori mancanti.  

2. Step IMPRESA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DATI GENERALI: 

I principali dati anagrafici dell’impresa vengono 

acquisiti direttamente dalle banche dati online, 

pertanto sarà necessario unicamente verificare 

tali dati e completare quelli mancanti. 

SEDE LEGALE:  

Inserisci i dati della sede legale dell’impresa 

avendo cura di indicare obbligatoriamente: 

1) Numero di telefono e di cellulare del 

referente aziendale 

2) EMAIL dell’impresa/referente aziendale  

3) PEC attiva dell’impresa 
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3. Step TITOLARE 
 

Imposta il flag in corrispondenza del nome del legale rappresentante o dei legali rappresentanti (se due o 

più) e procedi poi con la compilazione delle anagrafiche di ciascun componente (in questo esempio 4): 
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4. Step CARATTERISTICHE 

3  

LOCALIZZAZIONE INVESTIMENTO: 

inserire la sede interessata dall’investimento 

rendicontato 

DATI DURC  

come da documento di regolarità contributiva da 

allegare alla pratica 

COORDINATE BANCARIE:  

inserire IBAN per esteso intestato all’impresa 

richiedente sul quale verrà erogato il contributo 

IMPORTO INVESTIMENTO RENDICONTATO: 

indicare il totale importo rendicontato per il 

quale si richiede il contributo (al netto di IVA e 

imposte). L’importo deve coincidere con il totale 

delle fatture rendicontate indicate nella DSAN a 

corredo del fascicolo documentale 

ATTIVITA’ ECONOMICA 

indicare il Codice Ateco dell’attività artigiana 

come da iscrizione Albo artigiani 

DATI DEL CONTRATTO DI  

FINANZIAMENTO O DI LEASING 

Indicare i dati del contratto di finanziamento o 

contratto di leasing (vedi focus a seguire) ed 

eventuale presenza di garanzia Confidi 

FINALITA’ DELL’INVESTIMENTO: 

indicare la finalità dell’investimento tra quelle 

disponibile apponendo il flag in corrispondenza 

DICHIARAZIONE DE MINIMIS E AIUTI DI STATO: 

indicare se la società è controllata o controllante 

ed eventuali altri aiuti De Minimis o di Stato 
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4.1 Focus: dati del contratto di fiananziamento e di locazione finanziaria 

da indicare 
 

Si riportano a seguire le maschere di dettaglio sui dati necessari relativi al contratto di finanziamento 

(L.949/52) e di locazione finanziaria (L.240/81). 

I dati inseriti sono meramente a titolo esemplificativo.  
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5. Step PROTOCOLLAZIONE 
 

A questo punto è possibile tramite il tasto “STAMPA DOMANDA” scaricare il modulo di domanda popolato 

con i dati inseriti nelle maschere precedenti per la sottoscrizione da parte dell’impresa richiedente e del 

soggetto presentatore.  

 

NOTA BENE: in questa fase la domanda non è stata ancora trasmessa per l’esame istruttorio ma è solo 

stato assegnato il numero identificativo univoco 1000XXXXXX.  
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6. Step TRASMISSIONE 
 

Lo step della trasmissione è molto importante in quanto solo il corretto completamento di questa fase 

garantisce la trasmissione della domanda per la presa in carico da parte di Artigiancassa. 

1. Carica gli allegati 

2. Clicca sul tasto TRASMETTI  

3. Dopo aver atteso la trasmissione clicca su AVANTI 

4. Scarica la LETTERA DI TRASMISSIONE 

5. Clicca su FINE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Vedi anche pagina successiva 
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NOTA BENE:  

✓ Tutte le domande per le quali non è stato correttamente completato lo step di 

TRASMISSIONE non vengono prese in carico per l’esame istruttorio.  

 

✓ L’ordine cronologico di istruttoria è identificato secondo l’ordine di trasmissione.  
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Utilizzo della funzione RICERCA PRATICA 
 

Per accedere alle pratiche trasmesse o alle pratiche in compilazione è possibile utilizzare la funzione 

RICERCA PRATICA. 

1. Per accedere all’elenco completo delle domande clicca direttamente su CERCA 

2. Per trovare una domanda specifica compila uno dei campi di ricerca presenti  

 

 

 

 

 

 


